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INTRODUÇÃO 

 

Este manual tem o intuito de orientar os novos e futuros analistas para a utilização 

manutenção para a base de dados dos relatórios gerenciais desenvolvido na plataforma Power 

BI da Microsoft.  

 

Conforme a necessidade e evolução dos conteúdos devem a equipe realizar a atualização do 

manual e disponibilizá-lo juntamente com a nova versão, para auxílio na utilização dos 

painéis de gestão.
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1. POWER BI 

 

O Power BI é um serviço de análise de negócios da Microsoft lançado a 24 de julho de 2015. 

O objetivo do Power BI é fornecer visualizações interativas e recursos de business 

intelligence com uma interface simples para que os usuários finais criem os seus próprios 

relatórios e dashboards. 

No momento da Importação dos dados deve selecionar o ícone “Nova Fonte”, e selecionar o 

tipo do banco ao qual se encontram os dados, para o nosso cenário, selecionamos o “Banco de 

dados SQL Server” 

 

1.1. O PAINEL DE GESTÃO  

 

O Painel de gestão deve ser disponibilizado por Órgão, assim o gestor dos painéis deve 

possuir o perfil “Administrador_BI_SEIBA”, para que possa Criar, Disponibilizar, Cancelar a 

Disponibilização e Excluir os painéis existentes mantidos por órgão. 

Mediante a atualização dos Painéis, deve ser mantida e atualizada na mesma pasta e nome, 

pois desta forma a atualização dos dados torna-se automático, não sendo necessário a geração 

do novo link à ser associado às bases já em disponibilização no site. 

 

 

Figura 1. Site para acesso ao Painel de Gestão 

  

Acesso às bases do 
Painel de Gestão 
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Figura 2. Página inicial do Painel de Gestão 

 

 

Figura 3. Tela inicial do Painel de Gestão visão Administrador 

  

Menu de acesso 
(Gestor BI) 

Acesso com Usuário 
e Senha do Office 
365 e seleção do 

órgão do Servidor 

Relação das bases 
dos painéis por 

órgão 
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TELAS POR PÁGINA DO PAINEL DE GESTÃO 

1. ABA GERAL  

 

 

 

 

  

Data da atualização Volume de processos 

por unidade 

Órgão / Secretaria 

Quantitativo de 

documentos cadastrados 

 Quantitativo de processos 

gerados no órgão 

Volume de processo 
por período 

Volume por tipo de 

documento no órgão 
Quantitativo de processos 
tramitados no órgão 

Quantitativo de unidades 
cadastradas no órgão 

Volume de documentos por 
período 

Consulta por Ano 

Consulta por Mês 

Consulta por 

Unidade 

Consulta por  
Subunidade 

Consulta Situação 

do processo 
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2. ABA PROCESSOS 

 

 

 

  

Volume de processos por tipo  

Relatório de processos x 

tempo de atendimento 

Consulta pelo nº 

do processo 

Consulta pelo 

tipo do processo 

Quantitativo de processos 

gerados e em tramitação no 

órgão 
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3. ABA DOCUMENTOS  

 

 

  

Quantitativo de processos 

gerados e em tramitação no 

órgão 

Quantitativo de processos 

gerados e em tramitação no 

órgão Quantitativo de processos 

gerados e em tramitação no 

órgão 

Quantitativo de 

órgão 

Quantitativo de 

órgão 

Quantitativo de 

órgão 
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4. ABA UNIDADE  

 

 

  

Quantitativo de 

tipos de 

processos por 

órgão 

Quantitativo de 

órgão 

Top 10 dos processos 

Atribuídos no órgão 

Consulta por 

Usuário atribuído 

Relatório dos processos 

atribuídos no órgão 
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